MEMO
CAWANGAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
JABATAN TENAGA MANUSIA

Rujukan : JTM/HQ/500-9/13 JId.35 (25) Tarikh : 2.& Jun 2022

PERKARA LAPORAN PELAKSANAAN KURSUS PENETAPAN
KESERAGAMAN DAN TATACARA PENGAUDITAN EKSA

KEPADA PKP SALINAN:
KP

DARIPADA KPP(PS)

Tuan,
Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas

2. Bersama-sama ini disertakan Laporan Pelaksanaan Kursus Penetapan
Keseragaman dan Tatacara Pengauditan EKSA yang telah diadakan pada 12-13 Mei
2022 di Bilik Mesyuarat Utama, Aras 8, Jabatan Tenaga Manusia untuk makluman tuan
jua.

Sekian, terima kasih.

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“Pekerja Tonggak Keluarga Malaysia Dalam Pemulihan Negara”

(JESUDIAN ARULRAJ A/L CHELLIAH)






LAPORAN PELAKSANAAN KURSUS SOFTSKILLS ANJURAN
CAWANGAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
JABATAN TENAGA MANUSIA

Nama Kursus . Kursus Penetapan Keseragaman dan Tatacara Pengauditan
EKSA

Tarikh : 12-13 Mei 2022

Masa . 9:00 pagi - 4:00 petang

Tempat . Bilik Mesyuarat Aras 8, JTM

Urus Setia . Rekha Kanapathy- PT(PS)

Muhammad Safwan Shafiqg bin Norrizam - PT(PS)
Pendahuluan :

Obijektif pelaksanaan program adalah untuk memberi peluang kepada pegawai JTM
melengkapkan tempoh berkursus 5 hari setahun. Selain itu objektif utama pelaksanaan
kursus ini adalah seperti berikut:

i. Memberi pendedahan dan kefahaman mengenai elemen-elemen kriteria
audit; dan

ii. Memberi pendedahan peranan juru audit-juru audit mengenai
pelaksanaan audit EKSA,;

1. Modul dan Pengisian Kursus :

Program ini telah dirancang agar tajuk/modul yang disampaikan bersesuaian dengan
aspek pengauditan EKSA seperti butiran berikut :






KURSUS PENETAPAN KESERAGAMAN
DAN TATACARA PENGAUDITAN EKSA

8:00 pg — 8:30 pg

Pendaftaran / Sarapan pagi

8:30 pg — 9:00 pg

Taklimat Tentatif Bengkel Pelaksanaan EKSA

9:00 pg — 10.00 pg

Taklimat Etika Juruaudit

10:00 pg — 11:00 pg

Penetapan Keseragaman Pelaksanaan EKSA

11:00 pg — 12:00 tghri

Pengenalan & Tatacara Pelaksanaan EKSA (Komponen A)

12:00 tghri — 1:00 ptg

Tatacara Pelaksanaan & Pengauditan EKSA (Komponen B)

1:00 ptg — 2:30 ptg

Rehat / Makan Tengah Hari

2:30 ptg — 3:30 ptg

Tatacara Pelaksanaan & Pengauditan EKSA (Komponen C)

3:30 ptg — 4:30 ptg

Tatacara Pelaksanaan & Pengauditan EKSA (Komponen D)

4:30 ptg

Bersurai / Minum Petang

8:00 pg — 8:30 pg

Pendaftaran / Sarapan pagi

8:30 pg — 10:00 pg

Tatacara Pelaksanaan & Pengauditan EKSA (Komponen E & F)

10:00 pg — 12:30 tghri

Format Penyediaan Laporan EKSA & Latih Amal Pengauditan EKSA

12:30 tghri

Bersurai / Makan Tengah Hari







2. Penceramah Kursus :

Bagi memastikan pengisian program dapat disampaikan dengan sepenuhnya,
Cawangan Pengurusan Sumber Manusia, Ibu Pejabat Jabatan Tenaga Manusia telah
mendapatkan khidmat penceramah jemputan daripada Jabatan Kastam Diraja
Malaysia, Puan Firdaus binti Md Isa.

3. Peserta Kursus :

Kursus ini telah dihadiri oleh seramai 13 orang pegawai dari lbu Pejabat. Butiran
pegawai adalah seperti di Lampiran A.

4. Penutup :

Program ini telah dilaksanakan dengan jayanya sebagaimana yang telah dirancang.
Peserta yang mengikuti kursus secara atas talian memberi perhatian dan menunjukkan
minat di sepanjang program ini berlangsung. Selain itu, sesi soal jawab juga
dilaksanakan bagi setiap modul di mana pelbagai soalan telah diajukan oleh peserta
membuktikan bahawa program ini dilaksanakan secara dua (2) hala antara penceramah
dan peserta. Bersama-sama ini disertakan rumusan Analisa Keberkesanan Latihan
untuk makluman seperti di Lampiran B.

Adalah diharapkan agar program seperti ini dapat diteruskan pada masa akan datang
bagi memberi pemahaman yang berkesan berkaitan EKSA.

Disediakan oleh:

Unit Latihan
Cawangan Pengurusan Sumber Manusia
27 Jun 2022






LAMPIRAN A

SENARAI NAMA PESERTA KURSUS PENETAPAN KESERAGAMAN DAN
TATACARA PENGAUDITAN EKSA
PADA 12 & 13 MEI 2022 DI BILIK MESYUARAT ARAS 8, JTM

BAHAGIAN PEMBANGUNAN

1 | ROSTAM BIN HASHIM DV52 KEMAHIRAN

2 | NOOR LISA RAHMAT DV52(KUP) | BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL
3 | A. RAHMAD BIN NGAH DV52(KUP) | BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL
4 | MUHAMMAD HAFIZ BIN HARUN M48 CAWANGAN KEWANGAN DAN

PEROLEHAN

5 | JESUDIAN ARULRAJ A/L CHELLIAH M44 CAWANGAN PENGURUSAN SUMBER

MANUSIA
BAHAGIAN PERANCANGAN &

6 | SUKRI BIN MOHAMED DV44 | oo\ VELIDIKAN

7 | MOHD SYAFIQ BIN SUHAIMI DV44 | BAHAGIAN PENGURUSAN LATIHAN
BAHAGIAN PERANCANGAN &

8 | NOR FAIZAH BINTI ABDUL KARIM DV44 | DENVELIDIKAN

g | NURUL AZHARIAH BINTI HASSAN DV44 | BAHAGIAN PENGURUSAN LATIHAN

@ ALIAS

BAHAGIAN PERANCANGAN &

10 | NUR ATHIAH BINTI CHE UDIN DV44 | Do VELIDIKAN

11 | AZBARISYAM BAHARUDDIN N36 CAWANGAN PENGURUSAN SUMBER
MANUSIA

12 | HARMA HAZIZI BIN MD HARIS Dvag | BAHAGIAN PEMBANGUNAN

KEMAHIRAN

13 NUR ARINA DIYANA BINTI N19 BAHAGIAN KAWALAN TEKNIKAL

PADELAH SHAIMI
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RUMUSAN ANALISIS KEBERKESANAN LATIHAN
JABATAN TENAGA MANUSIA TAHUN 2022

Nama Kursus : Kursus Penetapan Keseragaman dan Tatacara Pengauditan EKSA
Tempat : Bilik Mesyuarat Utama, Aras 8
Penyedia Latihan : Unit Latihan Pengurusan Sumber Manusia JTM
Tarikh Kursus 12-13 Mei 2022

Peningkatan | Keberkesanan :"Faedah kepada' """ ' Kebérkesanan
Pengetahuan o Kursus .. *. " Jabatan i Penyedia Latihan
L(20%) e (25%) (15%) ... 140%)

Jumlah.

38

1

2 a0

3 40

4 : a0

5 JESUDIAN ARULRAJ AL SHELLIAH . e i TS a0

61 SUKRI BIN MOHAMED ™ o B ; T - B 40

; : . a L

8:NOR FAIZAH BINTT ABDUL KARIM 7 S e g Higg 3 84
9:NURUL AZHARIAH BINTI HASSAN @ ALias ; iy : L ‘ 95
10iNUR ATHIAHBINTICHEUDIN ~ ~ 7 100

[
=

Petunjuk 15% (¢} 0 - 8 Sederhana 9-12 baik 13 - 15 Cemerlang
Petunjuk 20% (a) 0- 10 Sederhana 11 - 15 baik 16 - 20 Cemerlang
Petunjuk 25% (b) 0- 15 Sederhana 15 - 20 baik 20 - 25 Cemerlang
Petunjuk 40% (d} 0 - 20 Sederhana 21 - 30 baik 31 - 40 Cemerlang

Ulasan Keseluruhan:

Secara keseluruhannya : Kursus Penetapan Keseragaman dan Tatacara Pengauditan EKSA yang telah diadakan pada 12-13 Mei 2022  adalah sangat baik. Ini adalah
berdasarkan pada analisis penilaian keberkesanan kursus/latihan ini yang telah diberi/dinilai oleh seramai 13 orang peserta. Purata keseluruhan markah rumusan
analisis keberkesanan latihan ini yang mengandungi aspek penilaian iaitu peningkatan pengetahuan, keberkesanan kursus, faedah kepada jabatan dan keberkesanan
penyedia latihan adalah sebanyak 95%. Ini juga menunjukkan para peserta tefah memahami pengajian yang disampaikan.

Nota: Aspek penilaian adalah nilal yang diisi oleh peserta di dalam BORANG BK-§08-01
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